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前言 

在現今商業行為當中，由合作的雙方在洽商愉快且順利後

雙方簽署契約，是一項常見且不可避免的必要行為。然而，簽

署契約之前、以及簽署契約時應注意哪一些基本的事項？契約

簽署後會發生哪一些法律效果？如果任一方有違反契約約定內

容時，在法律上會產生哪一種法律效果等等問題？另外，在簽

署任何契約之時，我們應該注意哪一些基本的要點？是否需要

找律師進行契約的審閱或參與契約的簽署？等等問題皆是常常

被提起的疑問。 

因此，為了能夠就這些常見的問題，提出初步的解答，

以下就針對這些常見的問題，自法律的角度並輔以我國法律

現行的規定，一一分述如後。 

 

一、 什麼叫做契約 

所謂『契約』，是指雙方當事人的意思表示達成合意的

一種法律行為結果。 

 

二、構成契約的要件 

1.契約為『要約』與『承諾』所構成 

在法律上而言，一方當事人提出一項進行交易的邀請或

請求，而另一方相對人對於這樣的請求以及請求中所包涵的

條件加以同意，而形成兩方當事人的意思上的合致，所得的

結果就是契約。 

至於所謂的一方當事人向他方當事人所提出締結交易的

請求或邀請，在法律上稱之為『要約』；而所謂他方當事人

在收到這一方當事人所提出的要約後，在一定的期間內對於

這項要約的內容，對於這位要約人回應願意接受要約條件並

與要約人締結交易的表示，法律上稱之為『承諾』。 

因此，如果自法律上來說，構成契約的要件，最重要的

是有『要約』與『承諾』。同時要約與承諾在內容上是合致

的。 

 

2.契約並無統一的稱呼 

對於要約與承諾合致的結果，有人稱之為『契約』、『合

約』、『協議』、『合同』等等，皆是表示同一個意思。英

文則有稱之為”contract”或是”agreement”。因此，不論

是這份『意思合致』的結論所被賦予的名稱為何，只要是能

表示雙方交易當事人的意思合意的結果即可。 
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3.原則上，契約無須書面或一定的格式 

依照我國現行的法律規定，除了一些比較特殊的契約類

型外，一般的契約在法律的要求上，是不需要具備任何形式

或是格式。無須一定要以文字書面為之，因此在法律上來說，

除了對於一些特殊的契約類型法律要求必須要用書面訂立

外，其他的一般的契約，可以以口頭約定或是以書面訂立皆

可。兩者在法律上的效力是相同的。 

然而，在實際的實務運作上，雖然口頭的契約在法律上

仍然無妨其契約的效力，但是由於舉證上不易，並且對於契

約內容也將會隨時間的經過而容易產生誤解與爭議，因此在

留存證據的考慮上來說，對於較為重要的、或是內容較為複

雜的契約，一般建議應採用訂立書面的方式較為妥當。 

 

三、契約基本條款介紹 

不論是哪一種契約，原則上都會具備以下各項基本條款： 

1.簽約主體 

所謂的簽約主體，就是指在契約的文字當中所表示的該

項契約的當事人。也就是該項契約所約定的交易主體，例如

買賣契約中的買方或是賣方；租賃契約中的出租人與承租

人；借貸契約的借方與貸方等等。 

一般來說，簽約主體最常見的為兩方，但是也有三者或

是三者以上的情況。這些都是法律所認可的。 

在一般常見的契約格式中，通常皆會在契約的最首段落

中將契約的當事人，也就是契約主體表明清楚。在中式的契

約格式當中，常見的是以『甲方』或『乙方』等簡稱，做為

契約當事人的代稱，以便之後的契約條文行文的方便。 

 

2.交易的客體 

所謂交易的客體，指的就是該項契約所要交易的內容。

例如買賣房屋契約中的該棟房屋、借貸契約中的該筆借款等

等。 

在法律上，交易的客體關係著該項交易的核心，所以在

簽訂契約之時，應該盡量將交易的客體越明確化越好，以免

未來滋生爭議。同時，設若交易的客體在契約當中約定不明

者，將可能會使該項契約發生全部無效的後果。因此，簽訂

契約之時，交易客體的明確化是最重要的第一項課題。 

此外，如果雙方進行的交易型態中，雖然基本的交易型
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態不變，但是交易客體會時時產生變化時，則在法律上通常

以附件的方式或是主、附約的方式來解決此一問題。 

 

3.雙方的義務與權利 

既然成立一項交易，則當時人雙方的權利義務，當然必

須盡可能地在契約當中予以約定清楚。如果在簽訂契約之前

或是簽訂當時無法將所有的權利義務關係予以一一詳考者，

則關於雙方間的權利義務條款部分，則必須要將該項交易的

基本權利義務關係予以約定清楚。所謂的『該項交易的基本

權利義務關係』，是指依照各項不同的契約類型，對於該種

交易類型應有的最基本的權利義務關係，予以約定清楚。例

如買賣契約當中，則必須要將買方交付價金及賣方交付該買

賣的標的物的相關權利義務加以約定。 

如果契約當事人對於雙方間的權利義務關係，未能在契

約中加以逐一明訂者，則只要基本的權利義務條款約定清楚

後，其他相關的附隨性的權利義務內容，則可由法律所規定

的事項加以補充性地規定。亦即是說，法律對於各種契約的

條款，也有許多相關的規定。但是其功能原則上是立於補充

性的地位，如果雙方當事人未能在契約中約定清楚，則以我

國現行法律中的相關規定為準。 

 

4.保證條款 

此處所說的『保證條款』是指契約雙方當事人，對於交

易的特定內容加以保證，以視負責。這樣的條款一般見於交

易客體品質的保證，例如出賣人向買方保證其所販賣的商品

具有一定水準的品質，例如經過國家正字標記認證過的品

質。當然有有其他的保證情況，例如買受人向出賣人保證，

不將所買的的商品做某一項用途等等，或是雙方保證將交易

的內容予以保密等等。 

一項契約設立保證條款的目的，除了約束對方的行為之

外，另外也關係著違約行為的認定。一般說來，設若交易對

方如果違反其自己所保證的條款內容時，在法律上很容易違

反其自己所保證的條款內容時，在法律上很容易就會直接被

人認定為違約的行為。 

 

5.違約條款 

所謂的『違約條款』，是指約定契約當事人如有違約的

情況時的處理方式。一般來說，只要契約當事人有違反契約
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的約定或是法律的規定等行為時，法律上屬於違約行為。而

違約條款的內容，有在界定違約行為的範圍，通常較多的是

約定一方發生違約行為之後，另一方所得採行的行為與效

果。例如，一方違約時，他方可以沒收定金或是向他方請求

賠償、違約金、罰金等等規定。 

 

6.契約的終止或撤銷 

契約的終止及撤銷，都是將契約所約定的交易全部予以

取消之意。一般來說，終止契約或是撤銷契約的行為，皆是

在一方有重大違約行為後發生的法律效果。有以合約自動終

止，或是給予未違約的一方選擇權，讓未違約一方因他方的

違約行為而可以選擇是否要將契約終止或讓契約繼續的約

定。 

一旦契約被終止或是撤銷，則該項契約所約定的內容將

會被視為自始不存在，因此雙方當事人在法律上即負有回復

原原狀的義務。 

另外，由於終止契約或是撤銷契約屬於影響契約效力的

重大事件，因此，法律規定必須要以書面行之。 

 

7.管轄法院 

所謂的管轄法院，是指契約雙方約定，關於該契約所產

生的法律上的糾紛，如果所謂的管轄法院，是指契約雙方約

定，關於該契約所產生的法律上的糾紛，如果雙方選擇採行

訴訟行為時，則雙方約定由哪一個法院進行審理該項訴訟。 

由於依照我國法律之規定，民事訴訟案件原則上當事人

得自行約定管轄法院，所以一般契約的條款當中即設有管轄

法院的條款。然而，如果契約中未設有管轄法院的條款時，

則將不會妨礙這項契約的效力。如果契約當事人未來採行民

事訴訟行為時，則管轄法院的判定就依照我國民事訴訟法極

其相關的法律的規定來訂立。 

 

8.契約的份數 

在一般的契約條款當中，約定該份契約的份數的相關條

款也時常可見。在法律上來說，一份契約有正本、副本（影

本）。而正本的份數在法律上並無限制，而判斷正本與副本

最重要的區別在於，正本之上皆有雙方當事人所親筆簽名或

用印，然而副本則無。 

在法律上的效力來說，如果正本與副本上所記載的文字
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有出入時，是以正本為主。 

至於正本的份數多少，端視該項交易的實際狀況與需求

而定。 

 

9.契約附件 

契約附件的內容，如有可能應將之列於契約本文當中。

此外，對於附件內容與契約本文有衝突時，必須說明清楚以

何者的約定為優先。 

 

10.契約的成立日與生效日 

一般來說，設若當事人未將契約的生效日特別予以約定

清楚，則法律上一般是以成立日即生效日視之。然而，契約

當事人當然可以在契約當中約定清楚生效日，而與成立日加

以區分。 

必須要注意的是，由於在法律的邏輯，契約必須先成立

而後生效，因此如果要將生效日另行約定者，則必須注意生

效日應在成立日之後。否則將易生爭議。 

 

四、簽約時應注意的事項 

除了以上各項契約基本條款外，契約當事人有關該項交

易的任何內容，只要約定的內容未違反法律強制規定、禁止

規定、或是未違反社會之善良風俗與公共秩序者，在法律上

皆為有效。 

 

1.各項條款的文字 

然而，對於契約各項條款文字的使用上，首要應著重清

晰明確。除非是有意地要加以模糊化，否則契約文字應以能

確實反應雙方的真正合意內容為最高指導原則。設若擬定契

約文字之人並非具有法律專業背景，則使用一般商業用文字

或是該行業的慣用詞、或是社會一般的文具做為契約條款，

仍無妨該契約的效力。 

簽約之前，應對契約的文字逐字詳細審閱。確認其中並

無曲解或是扭曲雙方合意真意的文字。此外，也應注意前後

文字的一致性，必須前後契約條文文字不應產生相矛盾或是

相衝突的情況，否則往往成為未來糾紛所滋生之處。再者，

契約文字中所使用的名詞必須一致，例如稱呼同一項事項

時，應以相同之名詞或文字稱呼之，例如『產品』及『商品』、

『買賣』與『交易』、『資料』與『資訊』、「秘密」與「機
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密」等等。 

 

2.契約主體的確認 

由於契約的主體（也是交易的當事人）是契約的重要條

件之一，因此於簽訂契約之時，必須對於簽約的主體盡可能

的確認。對於契約主體的確認，如果當事人為個人，則至少

應將其姓名、身份證字號、戶籍地址與通訊地址四項資料予

以詳細列出並且加以核對。如果契約的當事人為法人（即指

公司行號或是團體）時，則必須注意應將該公司行號或團體

的全名、代表人姓名、公司行號團體的登記法定地址、通訊

地址或營業處所加以詳細列出並且加以核對。此外，在當事

人為法人之時，尚須有代表人的簽名與蓋章。必須注意的是，

由於華人在交易之時有使用印章的習慣，因此當交易對象與

簽約對象為法人團體時，尚須有該公司的大印與負責人的小

印。如果簽訂該份契約之人非為公司的負責人時，則必須確

定簽約之人確實具有代表公司、行號、團體簽約的權限，否

則將易生糾紛。 

 

3.契約的公證、見證 

所謂的公證，是指依照我國「公證法」的規定，由合格

的公證人進行的行為。依照現行的公證法的規定，並無民間

公證人的許可，因此所有的公證人現在配屬在各地的法院當

中。因此，文件的公證，必須透過法院的公證人加以進行。 

所謂的見證，是指由契約當事人以外的第三人，扮演見

證人的角色，對於契約的簽訂的行為進行見證的行為。見證

人與公證人不同，並無任何資格上的限制，任何具有法定的

行為能力之人都可以進行見證的行為。 

若從效力上來說，見證人純粹只扮演一個證人的地位，

其在效力至多只能擔任證人的地位，證明雙方當事人確實有

簽署契約的行為。而公證人公證的效力，由於有公證法的規

定，再輔以公證人具有公務人員的資格，因此公證的效力較

見證的效力更為多樣化且較具公信力。 

 

4.騎縫章 

騎縫章最主要的目的在於證明契約的連續性與防止遭到

他人自行抽換契約的內頁所設。法律上並無要求契約必須要

具備騎縫章的要件。因此，如果未蓋有騎縫章，並無妨契約

的效力。 
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五、簽訂契約與律師參與 

1.哪一種契約需要律師參與 

是否所有的契約或是合約，必須要透過律師或是法律專

業人員的擬定？這是一個常見的疑問。之所以會產生這一項

疑問，最重要的是考慮到費用的問題。設若所進行的交易涉

及的金額並非鉅額，或是交易的內容不具爭議性或是重要

性，通常在律師費用的考量上即會偏向於保守的態度。  

誠然，法律並未要求契約必須藉由律師或是法律專業人

員之手所擬定方具效力。然而，如果該項交易內容或是契約

的條款，具有爭議性或是複雜性、或是該契約所涉及的法律

問題較為複雜或是為新的法律行為、或是交易的對象為首次

交易必須謹慎為之、或是交易的金額龐大、或是對方也有律

師或法律專業人員協助契約的擬定與諮商等等情況時，如果

能諮詢法律專業人員或是律師，則可以降地許多法律上的風

險，減少未來滋生糾紛的可能性。 

 

2.如何節省律師費 

如果在策略上以決定要請律師協助擬定契約、修改契約

或是審閱契約之時，則在節省法律費用的角度下，如果契約

當事人能夠在事前與自己的律師進行充分的溝通、並且告知

在此次交易之時我方最關切的主要議題、最希望透過契約約

定的方式所要防止的弊端等等事項與我方的律師達成共識，

並且在律師進行擬定、修改或是審閱契約之前，將相關的文

件、事證提供與律師作為參考。如此一來，將會大大節省律

師文件往返及增刪次數，同時也將大大降低相關的律師費及

法律服務費用。 

 

六、範例契約的使用問題 

在現今的交易環境下，常有參考範例契約之需。於使用

範例契約之時，最需注意的仍是必須仔細審閱該契約的文字

及內容，是否為本次交易所需求的契約。該範例契約的條文

文字，是否已經反應本次交易雙方的共識與合意的內容。如

有修正的必要，也建議遵循前述的各項原則進行。 
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